
FIRMA DEL DOCENTE TITOLARE 
 
Il docente con le proprie credenziali entra nel RE ClasseViva. Ogni docente troverà una schermata 
di questo tipo: 

 

 
 
Il pulsante che utilizzerete di più è LE MIE CLASSI: registro delle mie classi.  
 

 
 
All’interno di questo menù troverete tutte le classi e le materie che i referenti del RE (Sannino-
Casalini) vi hanno abbinato. Se ci sono delle incongruenze comunicatele subito ai referenti.  
C’è anche il menù TUTTE LE CLASSI nel caso aveste la necessità di firmare una supplenza in una 
classe che non è la vostra. 
 

 
 

Una volta entrati nel proprio registro di classe.    tra i vari pulsanti in alto c’è un pulsante 
denominato Firma 

 



 

 
 
Selezionandolo si apre la pagina del docente e nel menù a tendina MATERIA si sceglie la disciplina.  
 

 
Nel menù LEZIONE si evidenzia l’attività che si intende svolgere e se ne indica l’ORA 
.  

                                             
 
 
Nell’ultima finestra di testo (la più ampia) è possibile inserire l’ARGOMENTO della lezione. 
 

 
Cliccare poi sul tasto CONFERMA per validare le informazioni inserite.              

.  



 
Scorrendo la pagina del registro di classe, in fondo, si trova l’area Firma dei docenti dove è 
riepilogato quanto registrato.  
 

 

La X rossa        accanto al testo delle attività indica che SOLO il docente firmatario può 
eliminare, in caso di errore, la propria registrazione. 
 
Una volta entrati nel proprio registro di classe tra i vari pulsanti in alto c’è un pulsante denominato 
Appello (il primo) 

 
 
Cliccando su appello uscirà una schermata come la seguente dove sarà possibile registrare assenze, 
entrata in ritardo, uscita anticipata. Il RE in default li porta tutti presenti.   
 
 

 
 
Dopo aver variato le etichette degli alunni (presente, assente, …) bisogna convalidare con la firma 
cliccando su CONFERMA. 
 

                   
 



LA COMPRESENZA 

 
 
Con l’icona docenti in compresenza si apre la seguente schermata: 

 

 
Nel caso in cui in una lezione vi fossero contemporaneamente più docenti, uno risulta titolare e gli 
altri in compresenza e/o di sostegno. Il docente titolare firma come descritto precedentemente, gli 
altri utilizzando l’icona COMPRESENZA. 
Il procedimento della firma è analogo. Per non ricopiare l’argomento della lezione si può fare copia 
dalla firma del docente titolare e ricordatevi sempre di confermare per la validazione. 
 

 
 
 
In questo modo due o più docenti possono firmare la stessa ora. 
 
 

I referenti del RE ClasseViva 
 

Paola Casalini 
Libera Sannino 


